新竹縣招牌廣告及樹立廣告代理審查約定作業事項
新竹縣政府(以下簡稱甲方)委託社團法人新竹縣建築師公會(以下簡稱乙方)辦理新竹縣招牌及樹立廣告代理審查業務，雙方約定作業事項如下：

ㄧ、新竹縣招牌廣告及樹立廣告代理審查業務，雙方約定工作分配如下：

   (一)甲方工作內容：
       1、核發「招牌廣告及樹立廣告設置許可函及許可證」。

   (二)乙方工作內容：

       1、設置審查：設置審查許可之案件，乙方之審查人員應於設置審查表簽章，並由乙方轉送甲方用印，核發設置許可函。

       2、竣工查驗：竣工查驗核可之案件，乙方之查驗人員應於竣工審查表簽章。依規辦理，核發許可證。
       3、儲存招牌廣告及樹立廣告申請案件之所有數位檔案資料。

二、乙方辦理招牌廣告及樹立廣告之審查，應組成審查小組。審查小組由建築師組成之，並設召集人一名，以為甲乙雙方對應之窗口。    
三、審查流程應依「新竹縣招牌廣告及樹立廣告審查作業流程圖」之規定辦理(如附圖一)。

四、審查期限應依「新竹縣招牌廣告及樹立廣告審查作業時程圖」之規定辦理(如附圖二)。

五、「設置審查」階段申請書件之內容及表格如下：

(一)招牌廣告及樹立廣告設置申請書：(Ad001表)

申請人應為招牌廣告及樹立廣告所有權人、施作廠商應為領有營利事業登記證之合法廣告工程施工廠商。
    (二)招牌廣告及樹立廣告設計圖說：
        (位置圖、平、立面) (平、立面圖不小於1/50)
 1.材料尺寸：須詳載材料面材、主建材等材料名稱及縱長、寬、厚之尺寸(以公分為單位)，以及主要顏色說明。
 2.位置標示：招牌廣告及樹立廣告懸掛在建築物的相關位置圖或樹立廣告相對於主要建築物之相關位置應與標示。

 3.版面/結構/文字圖說：招牌廣告及樹立廣告的型式略圖，及其結構、相關文字圖說應予標示，圖形比例不得小於百分之ㄧ(規定格式之表格內無法繪製者，另行檢附附圖)。

 4.基地位置：招牌廣告及樹立廣告設置所在處所鄰近之主要道路及基地現況之配置圖。
(三)招牌廣告及樹立廣告安全切結書 (Ad002表)、結構安全證明書(Ad002-1表)、招牌廣告燈及樹立廣告燈依規定裝設切結書(Ad002-2表)、招牌廣告及樹立廣告LED光源設置時間切結書(Ad002-3表)。
(四)招牌廣告及樹立廣告設置審查表(Ad003表)。
(五)設置處所之所有權證明文件(建築物使用執照或建築改良物登記謄本或土地登記謄本)，若申請人非建築物或土地所有權人應另檢附招牌廣告及樹立廣告設置處所使用權同意書(Ad004表)

    (六)其他

1. 預售房屋之廣告應檢附建造執照影本，並在設計圖中加註建造執照字號。
2. 屬公寓大廈者，應檢具公寓大廈管理委員會同意書 (Ad005表)。

3. 公共設施保留地設置招牌廣告及樹立廣告切結書(Ad006表)。

4. 招牌廣告及樹立廣告設置所在建築物合法切結書(Ad007表)。
5. 應經都市設計審議之地區者，應檢附都市設計審定表。

6. 土地使用分區證明，但屬非都市土地者，應檢附土地登記謄本。

7. 其它經主管機關或審查小組要求應檢附之相關文件。

8. 需辦理雜項執照之招牌廣告及樹立廣告非屬本約定審查範圍。
六、「竣工查驗」階段申請書件之內容及表格如下：

(一)招牌廣告及樹立廣告竣工申請書(Ae001表)
(二)彩色竣工照片：(Ae002表)

(三)招牌廣告及樹立廣告竣工審查表：(Ae003表)

(四)原核發准予施工之設置許可函。

(五)其他經審核查小組要求應檢附之相關文件。

七、「竣工查驗」完成並核可之案件，由乙方列印新竹縣招牌廣告及樹立廣告許可證。許可證(Ae004-1、Ae004-2表)應函送甲方據以用印核發。
八、申請人申請廣告物設置許可，於設置審查送件掛號時，應依「社團法人新竹縣建築師公會招牌廣告及樹立廣告審查收費計價表」(如附表一)向乙方繳交審查費用。
九、本約定作業事項為「新竹縣招牌廣告及樹立廣告審查業務委託契約書」之附件，自該契約生效日起開始施行。
