一、申請審查案件掛號時「申請人」應注意事項：

（一）、申請面積是否核對清楚？本部分與繳交審查費有關。

（二）、審查中正時，審核圖說部分審查費核退原則：

        1、初審後欲撤案者：退已繳審查費50%，所古最高2萬元為限。

        2、初審後欲撤案者：退已繳審查費25%，所古最高3萬元為限。

        3、已駁回及核轉工務處欲者：不退。
          4、以上說明將於收費時告知申請人。    
（三）、審查中止時，竣工查驗部分審查費核退原則：

        1、初審後欲撤案者：退已繳審查費50%，所扣最高2萬元為限。

        2、複審後欲撤案者：不退。

        3、核轉工處欲撤案者：不退。

        4、以上說明將於收費時告知申請人。

二、申請審查案件掛號時「公會」要求事項：

      （一）、要求申請人核對面積是否無誤後，繳交審查費。

      （二）、要求申請人圖說依下列次序排列妥當，以便審查。

      （三）、社團法人新竹縣建築師公會建築物室內裝修案件圖說審核階段書件排列順序。

1. 黃色卷宗夾。

2. E1-2建築物室內裝修申請書。

3. E1-1建築物室內修圖說審查表。

4. 委託書。

5. E1-3建築物使用權同意書。

6. 建築物權利證明文件：建築改良物登記簿謄本建築改良物測量成果圖(正本)。

7. 室內裝業登記證：(開業建築師檢附開業證書)

8. 室內裝修專業技術人員登記證：(開業建築師免附)

9. 切結書：(開業建築師免附)專業人員與專修業之關係

         10.前次核准使用執照及平面圖或室內裝修平面圖：(需折成A4大小)

         11.E1-5建築物室內裝簽證表。

         12.E1-4建築物室內裝修材料書。

         13.其他必要之圖說文件。

         14.室內裝修圖。(需折成A4大小裝於圖代內)

（四）、社團法人新竹縣建築師公會建築物室內裝修案件竣工查驗階段書
       件排列順序
1. 黃色卷宗夾。

2. E1-7建築物室內裝修竣工查驗申請書。

3. E1-6建築物室內裝竣工查驗表。

4. 建築物室內裝審核圖說許可函及圖說。(需折成裝訂A4大小)

消防核准函(若消防竣工審查完畢者)(請出前附亦可)

5. 委託書。

6. 室內裝修業登記證。

7. 室內裝修專業技術人員登記證。

8. 切結書。

9. E1-5建築物室內裝修簽證表。

       10.E1-4建築物室內裝修材料書。

       11.出廠(出貨)證明文件(正本)及經認證之裝修材料合格證明文件。

       12.建築物室內裝修竣工照片及拍攝位置索引圖。

       13.室內裝修竣工圖。(需折成A4大小裝於圖袋內)

       14.其他必要之圖說文件。

     （五）、通知安排申請人審查案件時間。

     （六）、案件核准後之面積若與掛號時有出入，應隨即處理。

